T.C.
BULANCAK BELEDIYE BASKANLIGI

imar ve Sehircilik Miidiirliigii Teskilat, Gorev ve Caligma Yénetmeligi
BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1- Bu yonetmelik, Giresun Bulancak Belediyesi, Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’niin teskilat,
gorev ve caligma esaslarini belirler.

Kapsam

Madde 2- Bu yonetmelik hiikiimleri, Giresun Bulancak Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’nde
uygulanir.

Dayanaklar:

Madde 3-Bu yonetmelik yiiriirliikteki 5393 Sayili Belediye Kanununun 15/b maddesine dayanilarak
hazirlanmigtir.

Tanimlar

Madde 4-Bu yonetmelik uygulamasinda;
Belediye:Giresun Bulancak Belediyesi’ ni
Meclis:Bulancak Belediye Meclisini,

Baskanhk: Bulancak Belediye Baskanligi’ns,
Miidiirliik; imar ve Sehircilik Miidiirliigii’ nii,
Miidiir:Imar ve Sehircilik Miidiiriinii,

Harcama Yetkilisi: B6liim miidiiriinii,

Gergeklestirme gorevlisi: Miidiiriin tanimladid kisiyi,
Personel:Bulancak Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine bagh ¢alisanlari,
EBYS:Elektronik Belge Yénetim Sistemini,
KEP:Kayitli Elektronik Posta,

MAKS:Mekansal Adres Kayit Sistemi,

SDP:Standart Dosya Plani,

TUIK:Tiirkiye Istatistik Kurumu,

UAVT:Ulusal Adres Veri Taban,

YDS:Yap1 Denetim Sistemi,

YIBF:Yapiya Iliskin Bilgilendirme Formunu,

PIN NO:Plan islem Numarasi
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Harcama Talimati: Hizmetin gerekgesi ile yapilacak isin konusu, tutari, siiresi, kullanilabilir 8denegi,
gergeklestirme yontemi ve hizmeti gerceklestirecek gérevlinin yazih oldugu belgeyi,

Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati lizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin almmasi,
teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirmesi ve 6deme igin gerekli belgelerin hazirlanmast
gorevini yliriiten kisiyi ifade eder.

IKINCi BOLUM
Organizasyon Yapisi
Madde 5-Imar ve Sehircilik Miidiirligii, miidiir ve miidiire bagli asagida yazilan biirolardan olusur.
a)Planlama Biirosu,
b) Proje- Ruhsat Inceleme Biirosu,
¢)Yap1 Denetim ve Statik Proje Tetkik Biiro,
d)Yap: Kullanma Biirosu,
e)Numarataj Biirosu,
f)imar uygulama biirosu,
g)Organizasyon Yapist EK. 1 de gosterilmistir.
Madde 6-Miidiirliigiin organizasyon semasi asagida verildigi gibidir;

Planlama Biirosu, Proje- Ruhsat ince!eme Biirosu, Yapt Denetim ve Statik Proje Tetkik Biiro, Yapi
Kullanma Biirosu, Numarataj Biirosu, Imar uygulama biirosu,

UCUNCU BOLUM
Tmar ve Sehircilik Miidiirliigii’niin Temel Gérevi:

Madde 7-Bulancak Belediyesi ve miicavir alan sinirlari igerisinde, onaylt uygulama imar plani kararlar
dogrultusunda kentsel gelismenin saglanmasi amact ile yapilagmaya yonelik gerekli faaliyetleri koordine
etmek, takibini saglamak, mevcut ve yeni yapilacak yapilarin ilgili kanun, yénetmelik ve mevzuat
hiikiimlerine uygun olacak sekilde olugsmasim saglamak, konu ile ilgili proje ve uygulamalari
denetlemek. Belediye smirlart igindeki isimsiz cadde ve sokaklara isim vermek, binalara kapi
numaralarint ve bina kodlarini vermek, kagak yapi takibi ve yikim islerini yiiriitmek gibi teknik ve
uygulamaya doniik gérevleri yerine getirmek.

Imar ve Sehircilik Miidiirii’niin Gérevleri:

Madde 8-Vatandaslardan gelen talepler dogrultusunda onayl: imar planlari referans alinarak séz konusu
arazilere ait imar durumunun hazirlanmasini organize etmek.

Madde 9-Bagvuruda bulunulmast durumunda vatandasa ait parselin kotlu krokisinin hazirlanmasi veya
vatandas tarafindan hazirlatilan kotlu krokilerin kontrol edilmesi faaliyetlerini koordine etmek.

Madde 10-Bulancak Belediyesi ve miicavir alan sinirlari iginde yer alan yapilara ait projelerin 3194
sayili Imar Kanunu, Planh Alanlar Imar Yénetmeligi’ne ve yiiriirliikte olan ilgili diger yonetmeliklere
gore ilk tetkik, tadilat ya da yenileme asamalarinda mimari, statik, sihhi tesisat, mekanik ve elektriksel
acidan gerekli kontrollerinin yapilmasini ve otopark alanlarinin hesaplanmas: ile ilgili islemlerin
yiiriitiilmesini koordine etmek.

Madde 11-Bulancak Belediyesi ve miicavir alan simirlart iginde yer alan yapilara ait projelerin
Planlamaya esas jeolojik, jeofizik, jeoteknik etiit raporlarina uygunlugunun kontroliinii saglamak.
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Madde 12- Yap: ruhsatina sahip insaatlarin Bulancak Belediyesi ve miicavir alan smirlari igerisinde
Planlt Alanlar Imar Yonetmeligi'nde belirtilen agamalarinda toprak ve temel vizesi verilmesine ydnelik
faaliyetlerin yiiriitiilmesini saglamak.

Madde 13-Yapilan kontroller sonucunda tespit edilen uygunsuzluklarm giderilmesi i¢in ilgili biirolar
tarafindan gerekli iglemlerin yiiriitiilmesini saglamak.

Madde 14-Miidiirliik faaliyetleri igin ilgili kanunun ve yénetmeliklere gore tahsil edilmesi gereken
harglarin hesaplanmast ve Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne denmesini saglamak.

Madde 15-Kat irtifaki ile ilgili islemlerin yiiriitiilmesini koordine etmek ve onaylamak.

Madde 16-Ingaatin, duvarlar oriiliitken 1s1 yalitim projesine uygun sekilde yapilip yapiimadiginin
yerinde kontrol edilmesini ve 1s1 yalitim vizesinin verilmesini koordine etmek.

Madde 17-Yapilardaki asansoriin montajt yaptlmadan once ilgili kanun ve yénetmeliklere gore asansir
projelerinin onaylanmasi ve montaji tamamlandiktan sonra ilgili kanun ve yonetmeliklere uygunlugunun
yerinde kontrol edilerek asansor igletme ruhsatinin verilmesini koordine etmek.

Madde 18-Yiiriirlitkteki Belediye Gelirleri Kanunu’na gére bina ingaat harcinin belirlenmesi ve Bina
Ingaat Harci Beyannamesi’nin diizenlenmesini saglamak.

Madde 19-Yap: Ruhsatinin verilmesi agamasinda gerekli olan tiim belgelerin tamamlanmasiny, ilgili
parselin yerinde kontrol edilmesini ve tespit edilen uygunsuzluklar igin zabit tutulmasini, herhangi bir
uygunsuzluk tespit edilmemesi durumunda ise Yapt Ruhsatinin diizenlenmesini organize etmek.

Madde 20-Ingaati tamamlanan yapilarda yapi kullanma izni verilebilmesi i¢in gerekli kontrolleri yapmak
lizere heyet gérevlendirmek.

Madde 21-Gorevlendirilen heyet tarafindan gerekli kontrollerin yapilmasini, tespit edilen
uygunsuzluklarin giderilmesini ve yap1 kullanma izninin verilmesini organize etmek.

Madde 22-Insaat halindeki yapilarm ruhsat ve projesine uygun yapilmasi amact ile yapilacak
denetimlerin stirekliligini saglamak ve takip etmek.

Madde 23-Yiiriitilen yap: kontrol faaliyetleri sonucunda tespit edilen uygunsuz durumlarin
giderilmesini, kanun ve yonetmeliklerde tariflenen durumlarda zabit / tutanaklarin tutularak gerekli
islemlerin yapilmasini saglamak.

Madde 24-Yikim karar1 alinan yapilar igin Zabita Miidiirliigii ve diger miidiirliikler ile gerekli goriilen
durumlarda Belediye disindaki kurumlarla da koordinasyon halinde ve yikim islemini
gergeklestirilmesini saglamak.

Madde 25-ilgili kanun ve yonetmeliklerde belirtilen durumlarda insaatlarin yapi tatil zapti
miihiirlenmesi ve durdurulmasini saglamak.

Madde 26-Hakkinda yapi tatil zapti tutulan yapilarin Belediye Enciimeni’nde goriigiilerek karara
baglanmasin takip etmek ve Belediye Enciimen kararinin uygulanmasini saglamak.

Madde 27-Yiiriirliikteki imar Kanunu’nun 23. maddesine gore teknik altyap istirak bedelinin yatirilip
yatirilmadigint kontrol etmek ve yatirilmasini saglamak.

Madde 28-Y1kim isleminin gergeklestirilmesini imkénlarinda elverdigi kosullarda saglamak ve konu ile
ilgili Yikim Tutanag diizenlemesini koordine etmek.

Madde 29-Yapilan kontrol sonucunda arazinin miilkiyeti insaat sahibine ait ve ruhsat ya da projesine
gore herhangi bir uygunsuzluk tespit edilmis ise ingaatt miihiirleyerek yapi tatil zapti ve ilgili birimlere
dagitilmasini organize etmek.
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Madde 30-Fenni mesulleri istifa eden binalarin seviye tespit tutanagini tutarak ingaati miihiirleyerek
durdurmak ve yeni fenni mesullerin gorevi iistlenecedi zamana kadar insaat faaliyetlerinin devam
ettirilmemesini takip etmek.

Madde 31-Miidiirliik faaliyetleri igindeki prosediirlere bagli olarak Kalem ve Arsiv islemlerinin
ylirtitlilmesini takip ve koordine etmek.

Madde 32-Miidiirliik biinyesinde yiiriitiilen galismalar ile ilgili olarak diger diger kamu kuruluglar1 ile
koordinasyonu saglamak.

Madde 33-Miidiirliik faaliyetlerinde kullanilacak her tiirlii malzeme ve hizmet alimlarmda teknik
sartnameleri hazirlamak.

Madde 34-Miidiirliik biinyesinde gorev alan ¢alisanlarin puantajlarinin takip edilerek ilgili birimlere
bildirilmesini koordine etmek.

Madde 35-Miidiirliige bagh ¢alisma alanlarinda is giivenligi ile ilgili tedbirlerin alinmasini saglamak.

Madde 36-Miidiirliigiin yillik biitge teklif tasarisini hazirlamak, onaya sunmak ve ayrilan ddenegin
programa gore sarf edilmesini saglamak.

Madde 37-Belediyemiz yonetim sistemleri politikasina ve stratejik plana uygun olarak yillik b&liim
biitgesinin ve yatirimin / cari projelerinin belirlenmesini ve gergeklesmesini saglamak.

Madde 38-Harcama Yetkilisi olarak, harcama talimatlarinin biitge ilke ve esaslarma, kanun, tiiziik ve
yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasini, etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasin saglamak.

Madde 39-Harcama Yetkilisi olarak, biitgede 6ngoriilen 6denekleri kadar harcama yapmak; harcama
talimati ile biitgesinden harcama yapabilir, yetkinin devredilmesi durumunda idari sorumlulugu devam
eder.

Madde 40-Belediyemiz politikalarinin anlagilmasini, uygulanmasini ve devam ettirilmesini saglamak.

Madde 41-Belediyemiz yonetim sistemleri yaklagimlarinin uygulanmas: ve yayilimi hususunda
miidiirliik olarak gereken faaliyetleri koordine etmek, destek olmak ve uygulamak.

Madde 42-Personelin gerekli egitim ihtiyacini belirleyerek insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigii’ne
iletmek ve planlanan egitimlere ilgili personelin katilimi saglamak.

Madde 43-Sorumlulugu altindaki tiim isleri ve ¢aliganlar: denetlemek, astlarinin arasinda ve gérevinin
gerektirdigi tiim birimlerle gerekli koordinasyonu kurmak. Hiyerarsik kademelere uymak, kademe
atlamamak ve atlanmasini 6nlemek.

Madde 44-Sorumlulugundaki uzun / kisa vadeli isleri planlamak, giiniin degisen kosullarina gore
planlarda esneklik yaratarak, islerin tam zamaninda etkin ve ekonomik yiiriitiilmesi igin gerekli
gelismeleri ve yayinlari izlemek.

Madde 45- Harcama Yetkilisi olarak her yil is ve iglemlerin tahsis edilen kaynaklarin planlanmig
amaglara ve iyi mali yonetim ilkelerine uygun olarak kullanildigini, uygulanan i¢ kontrol sisteminin
islemlerin yasallik ve diizenliligi konusunda yeterli giivenceyi sagladigini, kontrol diizenlemelerine ve
mevzuata uygun bir sekilde gergeklestirildigini, verilen bilgilerin dogrulugunu iceren I¢ Kontrol
Giivence Beyanini diizenlemek ve Birim Faaliyet Raporuna eklemek. Yilda en az bir kez I¢ Kontrol
diizenlemelerini ve I¢ Kontrol Sisteminin isleyisini degerlendirmeye tabi tutmak.

Madde 46-31.12.2005 Tarih ve 26040 miikerrer sayili Resmi Gazetede yayimlanarak 01.01.2006
Tarihinde yiiriirliige girmis olan “I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar” Hakkinda
Yonetmeligin 4.béliimiinde sayilan ve Mali Hizmetler Biriminin On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar
ve Islemlerden Miidiirliigiinii ilgilendirenleri, Mali Hizmetler Birimi / i¢ Kontrol Alt Birimine Kontrole

gondermek.
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Madde 47-I¢ ve D1s mali denetim sirasinda denetgilere talep edilen bilgi ve belgeleri sunmak ve gerekli
kolaylig1 saglamak.

Madde 48-Miidiirligiinde i¢ kontroliin etkili bir sekilde yapilmasini saglayacak diizenlemeleri
hazirlamak. Bu amaca uygun olarak miidiirliigiiyle ilgili islemlerin siire¢ akis semalarini hazirlamak ve
list yoneticinin onayina sunmak.

Madde 49-Biitgelerden bir giderin yapilabilmesi icin is, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara
uygun olarak alindiginin veya gergeklestirildiginin, gérevlendirilmis kisi veya komisyonlarca
onaylanmis ve gergeklestirme belgelerinin diizenlenmis oldugunu kontrol etmek.

Madde 50-Giderlerin gergeklestirilmesi i¢in; 6deme emri belgesini imzalamak ve net 6deme emri
belgesi ile eki belgelerini Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne génderilerek ilgili muhascbe hesaplarina
alinmasint saglamak.

Imar Biiro Personelinin Gérev Yetki Ve Sorumluluklar::
Planlama Biiro Personelinin Gorev Yetki Ve Sorumluluklar::

Madde 51-Resmi Kurumlardan, Mahkemelerden ve vatandaglardan gelen talepler dogrultusunda onayli
imar planlarini, kanun ve yoénetmelikleri dikkate alarak s6z konusu parsellere ait imar durumunu
hazirlamak ve vatandaglarin biiromuza sahsen imar durumu bilgisi taleplerini plan ve plan sartlarina gére
ayrintili bir sekilde cevaplandirmak.

Madde 52-Gelen imar durumu dilekgelerinin tapu veya istisnai hallerde tapu kayit 6rnegi, aplikasyon
krokisi ile birlikte alinarak imar durumu iicretinin tahakkuk edilerek Mali Hizmetler Miidiirliigii
tarafindan tahsil edilmesini saglamak.

Madde 53- Planlardaki degisiklikleri, diizenlemeleri, plan notlarim takip etmek ve kullanmak. {lave
planlar, plan revizyonlart ve degisiklikleri, ilgili olduklart ytiriirliikteki planin alan veya niifus esasina
gore belirlenecek karne grubunun teminini saglamak. Imar planlari yapiminda ise plan yapilacak
yerlesmenin planlama alan grubuna uygun yeterlilik belgesinin teminini saglamak.

Madde 54-Mekénsal planlar ile bu planlara iligkinrevizyon, ilave ve degisiklikleri ilgili
mevzuati dogrultusunda karar almaya yetkili mercilerce onaylanmadan énce Bakanlik sistemi iizerinden
Plan Islem Numarasi alinmasi saglamak.

Madde 55-Kiy1 alanlari, Sahil seridi ve burayla iligkili Kara tarafinda “Biitiinlesik K1y1 alanlari Yénetim
Plan1” ile her tir ve olgekte imar plany, etiit, proje yapmak/yaptirmak hazirlanan projelerin ihale
dosyalarini hazirlamak.

Madde 56-EBYS sistemi déhilinde vatandaglardan gelen istek onerilerinin kayit altna alinarak
cevaplanmasini saglamak.

Madde 57-Miidiirliigiinde kalite politikasinin anlagilmasini, uygulanmasini ve devamliligini saglamak.

Madde 58-Miidiirliigii ile ilgili kalite sistem dokiimantasyonunun hazirlanmasina yardimer olmak ve
denetim raporuna gore diizeltici eylem plani hazirlamak.

Madde 59-Miidiirliigii ile ilgili kalite kayitlarinin tutulmasini, saklanmasmi ve elden ¢ikarilmasint
saglamak.

Madde 60-Sorumlu oldugu bsliimiin uzun ve kisa vadeli islerini planlamak, giiniin degisen kosullarina
cevap verebilecek sekilde planlarda esneklik yaratarak islerin tam zamaninda etkin ve ekonomik sekilde
yiiriitiillmesini saglamak.

Madde 61- Ekonomik, teknolojik, sosyal gelismeleri izlemek, izlenmesini saglamak ve miidiirlik

biinyesindeki uygulamalara yansitmak.
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Madde 62-Miidiirltigiin ihtiyact olan kirtasiye ve teknik malzeme ihtiyaglarinin belirlenerek gerekli
talebin yapilmasi, malzemelerin depolanmasi ve gerektigi zamanlarda ihtiyag sahiplerine temin edilmesi.

Madde 63-Miidlirliik sistemine gelen istek onerileri ilgili biirolara aktarmak ve zamaninda cevaplanmasi
icin gerekli uyarilarda bulunmak.

Madde 64-Biiro kapsaminda yapilan tiim ¢aligmalarin, yiiriirliikteki kanunlar ve teknik esaslar
gergevesinde gergeklestirilmesi ile ilgili tst yoneticiye bilgi vermek.

Proje Ruhsat inceleme Biiro Personelinin Gérev Yetki Ve Sorumluluklar::

Madde 65-Bulancak Belediyesi sinirlari iginde yer alan yapilara ait projeleri yapi ruhsati, tadilat ya da
ruhsat yenileme asamalarinda mimari agidan 3194 Sayili Imar Kanunu, Planli Alanlar Tip Imar
Yonetmeligi ve ilgili diger yonetmeliklere gore kontrol etmek.

Madde 66-Mimari agidan uygun bulunmayan projelerin ilgili kanun ve yonetmeliklere gore diizeltilmesi
icin gerekli islemleri baslatmak ve gergeklestirilmesini takip etmek. Projelerde tespit edilen hatali ve
eksik kisumlarin diizeltilmesi amaci ile proje miielliflerine iletmek ve diizeltmelerin yapilmasini
saglamak.

Madde 67-Tadilat, ruhsat yenileme, yeniden ruhsat verme ve ilave Insaat ruhsati miiracaatlarinda;
yapilarin ruhsat ve eklerine uygunlugunu yerinde kontrol etmek ve mimari projeleri onaylamak.

Madde 68-Resmi Kurumlardan ve vatandaslardan sozlii, yazili ve istek dneri seklinde gelen talepler
dogrultusunda parsellerin yapilagsma sartlarini imar kanunu, yonetmelikleri ve plan notlarina gore
ayrintil bir gekilde cevaplandirmak.

Madde 69-Projesinde otopark ihtiyacim karsilayamayan parsellerin otopark bedellerini tespit ederek
bGlge otoparklarini belirlemek.

Madde 70-Cevre ve Sehircilik Midiirliigii tarafindan agiklanan birim maliyetlere ve yillik enflasyon
oraninda otopark iicretlerinin hesaplanmasi ve Bulancak Belediye Meclisine sunulmasini saglamak.

Yapi Denetim ve Statik Proje Tetkik Biiro Personelinin Gérev Yetki Ve Sorumluluklar::

Madde 71-Miidiirliigiimiize, havale olan yeni, ilave, tadilat, devir ve yeniden yap1 ruhsati dosyalarim
3194 sayili imar kanunu ve 4708 say1li yap1 denetim hakkinda kanun uyarinca tetkik edilerek, ilgili talep
dogrultusunda gerekli olan kontrollerin yapilarak yapi ruhsat dosyasinin dilekge basvuru tarihi siiresi
islem yapmak.

Madde 72-Cevre ve Sehircilik il Miidiirliigiiniin; Yap1 Denetim firmalarmi denetimlerine iliskin
Belediye’ den istedigi bilgilendirme yazilarini gerekli incelemeleri yaparak cevaplamak.

Madde 73-Yap: denetim firmasmmn degisikligi durumunda yapilarin Mekanik-Elektrik seviyesini
belirlemek.

Madde 74-Yeni yap1 ruhsat: (200m2 alt1 ingaatlarda) veya ilave ingaat yapi ruhsat (tus’lu yapilarda)
dosyalarinda, onayli mimari projesine gore statik projenin uygunlugu kontrolii yapilarak, statik
hesaplarin Deprem Yonetmeligi’nde belirtilen giivenlik kosullarini saglayip saglanamadigini kontrol
etmek. Yapi sahibi tarafindan tasarim gézetmenlerinden tasarim gézetimi ve kontrolii hizmeti alinmasi
ve ilgili g6zetmen raporlarinin ve tutanaklarin bir niishasinin yapi ruhsati bagvurusunda statik projelerle
birlikte belediyeye verilmesini saglamak.Uygun bulunan projelerin iizerine gerekli kaseleri vurarak
imzalamak.

Madde 75-Tadilat yap1 ruhsati dosyalarinda, onayl: tadilat mimari proje ile mevcut statik projenin
karsilastirilmasinin yapilarak séz konusu tadilatin yapi tastyict sistemini etkileyip etkilemediginin
kontrolii yapilarak basit tadilatlarda statik proje miiellifi ve fenni mesul tarafindan hazirlanan yapi
inceleme raporunu kontrol etmek; esasl tadilatlarda ise onayli mimari projeye uygun yeni statik hesap

ve projelerinin hazirlanmasini talep edip, gerekli kontrollerin yapilmasini saglamak. e
-
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Madde 76- Yeniden yapi ruhsati dosyasinda, Meveut statik projesine gore insaatin yerinde uygunluk
kontroliiniin yapilarak, ingaatin seviyesine gore bakanlik onayli laboratuvar firmalarinca hazirlanmis
beton-gelik donatt, test sonuglarmin projede éngoriilen degerleri saglayip saglamadigini kontrol ederek,
mimari statik proje miiellifi tarafindan hazirlanan yap1 inceleme raporunu ve 2007 yili 6ncesine ait yapi
ruhsatlarinda performans analizi sonuglarint kontrol etmek; analiz sonucu uygun olmayan projelerde
gliclendirme projelerinin hazirlanmasini saglamak.

Madde 77-Mimari Proje miiellifi tarafindan elektronik ortama girilen yapiya iliskin bilgiler kontrol
edilerek varsa gerekli diizeltmeler yapilarak onaylamak. Yap1 denetimi hizmet s6zlesmesi fesihli veya
kismi bitmis olan isler igin yeniden bir sdzlesme imzalanmak istenmesi halinde, yapt sahibi veya
sahiplerinin yazili miiracaati almmak kaydiyla, varsa gerekli diizeltmeler yapilarak onaylamak.

Madde 78- Devir ruhsati dosyasinda, Insaatin eski yapt firmasinca hazirlanan yapiya ait fesih
seviyesinin ve fesih hak edisinin kontroliinii yapmak, yeni yap: denetim firmasinca hazirlanacak yapi
inceleme raporu fesih isleminden sonra yerinde herhangi bir faaliyetin yapilmadigint kontrol etmek ve
yapiya ait devir seviye tespitini yapmak ve onaylamak.

Madde 79-3194 say1li Imar Kanunu, 4708 Sayili Yapi Denetim Kanunu ve ilgili yonetmelikler uyarinca,
yapimina baslanan yapilarm, projeye uygunlugunu yerinde tetkik etmek ve buna bagh islemleri
yiiriitmek. Bu kapsamda; Kat vizesi taleplerine istinaden betonarmesi bitmis olan ingaatin mahallinde,
ruhsatli onayli statik projesine uygunlugunun incelenip kat vizesi islemlerini onaylamak.

Madde 80- Yapi denetim firmasi tarafindan hazirlanan ig bitirme rapor ve tutanaklarinin ruhsatli projesi
ile yerinde incelendikten sonra onaylanmasini saglamak. Kullanma izni verilecek yapilarin, statik ve
mimari projelerine uygunlugunu kontrol etmek, uygun gériilen yapilar igin rapor tanzim edip, miiracaat
dosyasint numarataj biirosuna havale etmek.

Madde 81-Fenni mesullerin, santiye sefi ve ya yapt miiteahhidinin istifa ettigi veya gerekli goriilen
durumlarda ilgili yapilarin ruhsat ve eklerine uygunlugunu yerinde kontrol etmek.

Madde 82-Yapi Denetim Firmalarinin kapanmasi, Yapi Denetim hizmet sézlesmesinin feshedilmesi ve
ya sona ermesi sebebiyle, denetimini {istlenmis oldugu yapilarin seviyesini belirlemek.

Madde 83-Yap1 sahibinin, yapi miiteahhidinin veya santiye sefinin degisikligi durumunda yapilarmn
seviyesini belirlemek. Miiteahhit ve santiye sefinin gorevlerinin devir alinmamasi durumunda Yapi
Seviye Tespit Zapt1 tutmak.

Madde 84- 4708 Sayili Yapi Denetim Kanunu ve y6netmeligi uyarinca, YDS sisteminde islemleri
yiiriitmek. Bu kapsamda; Yapi denetim firmasinin hak edis talebine istinaden ingaatin 6lgiilebilir seviye
oranina bagli olarak 4708 sayili yapr Denetim Kanununa ve yiiriirliikte olan ilgili yonetmelikler
cergevesinde hak edis 6demesinin yapilmasint saglamak.

Madde 85-Cevre ve Sehircilik Miidiirliigii Yapi Denetim Komisyonuna bagli yap1 denetim sistem
giriglerini (is yeri teslim, seviye tespit, hakedis 6dendi, is bitirme, vb.) yapmak.

Madde 86-Yap1 denetim firmasinda gérev yapan denetgi veya kontrol elemanlar degisikligi durumunda
gerekli evraklarin incelenerek eleman degisikligi seviye tespitini onaylanmak.

Madde 87 -Kisi ve kuruluslar tarafindan sikdyet ve bilgi talepleri dogrultusunda, 3194 sayili Imar
Kanunu, 4708 Sayili Yapi Denetim Kanunu ve ilgili yonetmelikler uyarinca gerekli inceleme ve
kontrollerin yapilarak, buna bagli islemlerin yiiriittilmesini saglamak.

Yapi Ruhsati-Yapi Kullanma Biiro Personelinin Gorev Yetki Ve Sorumluluklar::

Madde 88-Yiiriirliikteki Imar Kanunu ve ilgili yonetmeliklere gore ruhsat i¢in gerekli olan belgelerin ve
projelerin bagvuru dosyasinda olup olmadigint kontrol etmek ve varsa eksikliklerin tamamlanmasin

saglamak.
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Madde 89-Yiiriirlikteki Belediye Gelirleri Kanunu’na gore toprak hafriyat ve isgaliye harglarini
hesaplayarak ilgili kisi/kuruluslara yazilt olarak bildirmek ve Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne yatirilmasini
saglamak.

Madde 90-Yiirtirliikteki Belediye Gelirleri Kanunu’nun 80. maddesinin ¢ fikrasina istinaden plan proje
tasdik harcimi hesaplayarak ilgili kisi/kuruluslara yazili olarak bildirmek ve Mali Hizmetler
Miidurliigii’ne yatirilmasini saglamak.

Madde 91-Yiiriirlikteki Yap: Denetim Kanununa istinaden yayinlanan genelgeye istinaden YiB
Formalarinin giincel bilgilerini kontrol etmek.

Madde 92-Tiim belgeler tamamlandiktan sonra Yapi Ruhsat’’m diizenleyerek ilgili kisi/kurulusa
iletilmesini saglamak. Bir niishasini ise Devlet Istatistik Enstitiisii’ne iletmek.

Madde 93-Her aymn 15°ine kadar bir 6nceki ay igerisinde verilen ruhsatlar ile ilgili rapor hazirlamak ve
birer niishasint SGK Genel Miidiirliigii, Emlak Istimlak Miidiirliigii, BULASKI ve Mimarlar Odast,
Ingaat Mithendisleri Odasi’na Elektronik Bélge Yonetim Sistemi tizerinden iletmek.

Madde 94-Ilgili kurumlardan ilisik kesme ve cins tashihi ile ilgili yazilar geldikten sonra gereken
harglarin yatirilmasi saglamak.

Madde 95-Binanin Kullanma izni ¢ncesinde; uygulamadaki “Asansér Isletme, Bakim ve Periyodik
Kontrol Yonetmeligine “gore Belediyenin yetki devri yapmis oldugu Firma tarafindan kontrol edilerek
yesil etiket verilip, raporlandirilmis asansoriin “Asansor Isletme Ruhsatini” hazirlamak. Konu ile ilgili
harglarin Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan tahsil edilmesini saglamak.

Madde 96-24 Haziran 2015 tarihli 29326 sayili “Asanstr Bakim ve Isletme Y6netmeligi’ne gére asansor
yullik denetimlerinin yapilma mecburiyetinin devreye girmesiyle A tipi muayene kurulusuyla protokol
calismasi yaparak asansér yillik denetimlerinin yapilmasini ve de asansér yillik denetimlerinin
.devamliliginin saglanmasinda kontrol gérevi yapmak.

Madde 97-Uygulamadaki “Asansér Isletme, Bakim ve Periyodik Kontrol Yénetmeligine “gbre
Belediyenin yetki devri yapmis oldugu Firma tarafindan kontrol edilerek; Bulancak Belediyesi
simirlarmdaki her bir Asansore “Asansér Kimlik Numarasi” verilmesinin takibini yapmak.

Madde 98-24 Haziran 2015 tarihli 29326 say1li “Asansér Bakim ve Isletme Y&netmeligi’ne gore asansor
yillik denetimlerinin yapilma mecburiyetinin devreye girmesiyle A tipi muayene kurulusuyla protokol
¢alismast yaparak asansor yillik denetimlerinin yapilmasini ve de asansor yillik denetimlerinin
devamliliginin saglanmasinda kontrol gérevi yapmak.

Madde 99- Yeni asansoriin tescilinde;

(1)Asansor monte eden, tescil islemi igin asagida belirtilen belgelerin sureti ile birlikte ilgili idareye
bagvurur:

a)Sanayi sicil belgesi,

b)Onaylanmis kurulus tarafindan diizenlenen uygunluk belgesi veya raporu,
¢)AT uygunluk beyani1 ve imza sirkiisii sureti,

¢)Garanti belgesi,

d)TSE hizmet yeterlilik belgesi,

e)Bagvuru sahibi asans6r monte eden tarafindan asansér yaptiricisina kesilen montaj ve proje bedeli dahil
fatura,

filk periyodik kontrol raporu.



(2)Tescil asamasindan énce asansor yaptiricisi tarafindan ilk periyodik kontrolii yaptiriimayan ve yesil
bilgi etiketi ilistirilmeyen asansor, ilgili idare tarafindan tescil edilmez.

(3)Uygun goriilen tescil bagvurusu neticesinde, onayli tescil belgesi diizenlenerek asansér monte edene
firmaya verilir.

Numarataj Biiro Personelinin Gorev Yetki Ve Sorumluluklari:

Madde 100-Belediye sinirlart igindeki isimsiz cadde, sokaklara isim veya numara ile meydanlara isim
verilmesi i¢in gerekli bagvurularin yapilmasint saglamak.

Madde 101-Gerekli basvurular yapildiktan sonra isimsiz cadde sokaklara isim/numara ile meydanlara
isim verilmesi veya plan degisikligi nedeniyle ortadan kalkan sokaklarla ilgili karar alinmasi igin
Belediye Meclisine teklif dosyast hazirlamak.

Madde 102-Belediye Meclisince onaylanan cadde sokak ismi/ numaralart ile meydan isimleri veya plan
degisikligi nedeniyle ortadan kalkan sokaklar hakkindaki kararlari ilgili yerlere teblig etmek, yeni
isimleri Kent Bilgi Sisteminde ve Ikamete Dayali Niifus Kayit Sistemi kapsaminda olusturulan Ulusal
Adres Veri Tabaninda giincellemek.

Madde 103-Insaat Ruhsat asamasinda yapilacak binanin / bina digt yapinin adres bilesenlerini tespit
etmek, Kent Bilgi Sisteminde ¢izmek, bina kodu vermek, adresi ve bagimsiz boliimlerini sistemde,
UAVT’ de giincellemek.

Madde 104-Kullanma izni asamasinda bitmis binanin adres bilesenlerinin nitelik degisiklikleri ile
fotografini sistemde giincellemek, binanin nitelik degisikliginin UAVT’ de giincellenmesini saglamak.

Maddel05-Verilen kapi no plakalarinin temini ve alanda uygulanmasini saglamak. Vatandaslafdan
gelen istekler dogrultusunda ikamet ve igyeri adreslerini tespit etmek, bina nitelik degisikliklerinin,
fotograflarin sistemde ve UAVT’ de giincellenmesini saglamak.

Madde 106-Yeni baglanan veya olusacak mahallelerde bina ve adres bilgisi olmayan binalarin verilerini
aragtirmak, alanda tespit etmek, sisteme kaydinin yapilmasini saglamak.

Madde 107-Binalara ve arsalara ait Emlak Vergisinin adrese dayali olarak tahakkuk ettirilmesi igin kap1
numaralarii kullanilan yazilimlara uygun entegre olarak sisteme kaydedilmesini saglamak.

Madde 108- Kurumlarla Ikamete Dayali Niifus Kayit sistemi ve UAVT ile ilgili gerekli yazigmalari
yapmak.

Madde 109-Vatandaslardan gelen talepler dogrultusunda binaya ait (su, elektrik, dogalgaz) aboneliklerin
yapilabilmesi igin ruhsatli binalarda veya eski mahallelerde 12.10.2004 tarihinden dnce kagak yapilan
ancak ruhsath sayilanlar ile 06.12.2012 tarih ve 6360 say1li kanuna gore ruhsatli sayilan binalara ait adres
tespit yazisini hazirlamak, kapt numarasi plaka ticretini tahakkuk etmek. Yeni adres kaydi olusturulan
tasinmazin emlak vergisi tahakkuku igin Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne yonlendirmek.

Madde 110-Ruhsatlandirilacak isyerleri ile ilan reklam vergisi miikelleflerinin adres bilesenlerini tespit
etmek, miidiirliiklerden gelen adres bilgi taleplerini karstlamak.

Madde 111-Vatandaslardan gelen kagak binalara ait adres talepleri i¢in binanin alanda tespitini, sistemde
¢izimini yapmak, bina bilgilerini ve fotografint giincellemek, adres bilesenlerini UAVT’ ye kaydetmek.

Madde 112-Miidiirliikte yapilan galismalar ile ilgili raporlamalari, ¢alisma raporlarini hazirlamak
ilgililerine iletmek.

Madde 113-Diger kurum ve kuruluglardan gelen adres ile ilgili talepleri cevaplandirmak, Muhtarlarla

gerekli yazigmalar: yapmak.
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imar Uygulama Biiro Personelinin Gérev Yetki Ve Sorumluluklar:
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Maddel14-Basvuruda bulunulmasi durumunda vatandaga ait parselin kotlu krokisinin hazirlanmasi veya
vatandas tarafindan hazirlatilan kotlu krokilerin arazide kontrol edilmesi faaliyetlerini yiiriitmek.

Madde 115-Bagvuruda bulunulmast durumunda vatandasa ait parselin isyeri teslim taleplerinin arazide
kontrol edilmesi faaliyetlerini yiiriitmek.

Madde 116-Vatandas tarafindan hazirlatilan vaziyet plan1 ve bagimsiz béliim krokilerin kontrol edilerek
onaylanmast faaliyetlerini yiirtitmek.

Madde 117-Imar modiilii igerisine temel ve toprak vizelerinin islenmesini saglamak.

Madde 118-Belediyemiz diger miidiirliklerinden gelen taleplerin degerlendirilmesi dogrultusunda
gereken calismalari yapilmasi.

Madde 119-Vatandas tarafindan hazirlatilan HUS projelerinin  kontrol edilerek onaylanmasi
faaliyetlerini ytiriitmek.

Madde 120-Yol projelerini hazirlamak veya yiiklenici firmalara hazirlatiimasini saglamak.
DORDUNCU BOLUM

Evraklarla ilgili Islemler ve Arsivleme Gelen - Giden Evrakla Ilgili Yapilacak islemler:

MADDE 121-

(1) Miidiirliige gelen evraklaria ilgili yapilacak islemler asagidaki gibidir:

a)Belediyeye her tiirlii kanal ile (sahsen, telefon, faks, posta, kurye, sosyal medya, vb.) gelen bagvurular
Yazi Isleri Miidiirliigii’nde EBYS iizerinden alinarak dokiimanlastirilir.

b) Bagvurular, Yazi [sleri Miidiirliigii tarafindan konusuna gére miidiirliige fiziksel ve elektronik
ortamda sevk edilir.

c)Miidiirliik, gelen basvurulart kontrol ederek faaliyet alanina giren basvurularin sevkini fiziksel ve
elektronik ortamda kabul eder.

¢)Miidiirliige gelen basvurular EBYS iizerinden ilgili personele miidiir veya yetkilendirdigi kisi eliyle
dogrudan zimmetlenerek iglemlerin yapilmasi saglanir.

d)islemi tamamlanan evraklar miidiirliik arsivinde fiziksel ve elektronik ortamda saklanir.
(2) Miidiirliikten giden evraklarla ilgili yapilacak islemler agagidaki gibidir:

a) Isleme alinan bagvurularla ilgili tiim is akiglari EBYS iizerinden ¢oziimlenir. Siiregte elektronik
ve/veya mobil imzalar kullantlir.

b)Belediye igerisinde miidiirlitkler arasi yazigmalarda giden evrak elektronik ortamda (i¢ yazigma gibi)
gonderilir.

c)Belediye disinda herhangi bir yolla (posta, kurye, vb.) gidecek evraklar, miidiirliik tarafindan
hazirlanarak evrak ¢ikisini saglayan birime gonderilir.

¢)e-Yazisma paketi ile paketlenen evraklar, belediye digina KEP yoluyla ilgili kuruma elektronik
ortamda mevzuata uygun bir sekilde gonderilmesi saglanir.

d)Miidiirlikk tarafindan hazirlanan evraklarda, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul Ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik dikkate almur.

Arsivleme ve Dosyalama Islemleri:
MADDE 122- (1)Belediye igerisinde fiziksel ve elektronik arsivleme ile ilgili yapilacak iglemler

asagidaki gibidir:
((\:// . /
1

T



a)Belediyeye disaridan gelen evraklar, Yazi Isleri Miidiirliigii’nde standartlara uygun olarak taranip
akillandirilarak belediye elektronik arsivine kaydedilir. Tasnif edilen fiziksel evraklar, belediye genelini
ilgilendiriyorsa belediye fiziksel arsivine, miidiirliikleri ilgilendiriyorsa ilgili miidiirliige gonderilir.

b) Mudiirliiklerde is siiregleri boyunca belgeler elektronik ortamda olusturularak birim elektronik
arsivinde dosyalanir. [s siireglerinde 1slak imza gereken ve fiziksel olarak iiretilen evraklar ile Bagvuru
Y&netim Merkezi tarafindan gonderilmis olan fiziksel evraklar, miidiirliik elektronik arsivinin yaninda
fiziksel arsivinde de dosyalanir.

¢)Belediye igerisindeki tiim fiziksel ve elektronik dosyalama - arsivleme islemleri SDP’ye uygun olarak
yapilir.

¢)Miidiirliikk, miidiirlik arsivinde saklama siiresi dolan evraklari kurum arsivine devreder ve imha
edilmesi gereken evraklart SDP’ye uygun olarak hazirlanan imha planina gore Yazi [sleri Miidiirliigiine
bagli argiv biriminin koordinasyonunda, imha komisyonunun onayinin ardindan imha eder.

BESINCi BOLUM
Yetki ve sorumluluk:

Madde 123-imar ve Sehircilik Miidiirii; yiiriirliikte olan Belediye Kanunu ile diger kanun ve
yonetmelikler ile proje, plan program ve prosediirlerde belirtilen devler ve sorumluluklar ile kendisine
yukarida verilen gérevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili, Belediye Baskan Yardimcist
ve Bagkan’ a karst sorumludur.

Madde 124-Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine bagh Biiro Sorumlulari; Kendisine verilen gbrevlerin
mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili ve miidiire karst sorumludur.

Madde 125-Diger Personel; Miidiirliige ait islerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen gorevleri
gere§i gibi ve siiresi iginde yerine getirmekle yiikiimli, ilgili Biiro Sorumlusu ve Miidiire karst
sorumludur.

Yonetmelikte Belirtilmeyen Hususlar:
Madde 126-(1)Bu Y6netmelikte belirtilmeyen hususlarda, Miidiirliigiin ¢alisma alanlarmna iliskin olarak;

a)Yarg Kararlari, Bakanlar Kurulu Kararlari, Bakanliklarin gikardiklar1 Yonetmelikler, genelgeler ya da
tebligler,

b)Baskanlik Makaminin yayinladigi genelge veya talimatlar ile gerekli goriilen hallerde Belediye Meclisi
kararlari, uygulanir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Mevzuat;

MADDE 127- Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte, Bulancak Belediye Meclisinin 11/05/2012
tarih ve 251 sayili karari ile kabul edilen " Bulancak Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin
Kurulus, Gérev ve Caligma Yonetmeligi" yliriirliikten
kaldirimustir,

Yiiriirliik:

MADDE 128- Bu Yonetmelik; Bulancak Belediye Meclisince kabul edildikten sonra, yayimlandig:
tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme:

MADDE 129- Bu Yénetmelik hiikiimlerini, Bulancak Belediye Baskan: yiiriitiir.
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