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BULANCAK BELEDIYESI

FEN ISLERi MUDURLUGU
KURULUS GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag ve kapsam ]
Madde 1- Bu yonetmeligin amaci; Bulancak Belediye Baskanligi Fen Isleri Miidiirliigii’niin kurulus, gorev,
yetki ve sorumluluklari ile ¢calisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Dayanak
Madde 2- Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanununun 15. maddesini (b) bendine dayanilarak
hazirlanmustir.

Kurulus

Madde 3- Bulancak Belediye Baskanligi1 Fen isleri Mudirligi, 22/02/2007 tarihli 26442 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan, Belediye ve Bagh Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Dair
Yonetmelik’ geregince, Bulancak Belediye Meclisinin 06/04/2007 tarih ve 8 numarali karariyla kurulmustur.

Tanimlar

Madde 4- Bu Ydnetmelikte gegen;

a) Belediye : Bulancak Belediye Baskanligini,

b) Meclis : Bulancak Belediye Meclisini,

c¢) Bagkan : Bulancak Belediye Baskanini,

d) Mudurlik : Fen Isleri Miidiirliigiinii,

e) Personel : Miidiirliige bagli birimlerde hizmet veren tiim personeli,
ifade eder

Baghhk

Madde 5- Fen Isleri Miidiirliigii Belediye Baskanina veya gorevlendirecegi Bagkan Yardimcisina baghdr.

Temel ilkeler
Madde 6- Bulancak Belediye Baskanlig1 Fen Isleri Miidiirliigii tiim ¢alismalarinda;
a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik, hesap verebilirlik,
b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,
¢) Kurum ici yonetimde ve ilceyi ilgilendiren kararlarda katilimcilik,
d) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,
e) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,
f) Hizmetlerde gecici ¢oziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik,
temel ilkelerini esas alir.

IKINCi BOLUM
Fen Isleri Miidiirliigiiniin Teskilati, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar



Teskilat _
Madde 7- Fen Isleri Midiirliigti Personel Yapisi asagida belirtilen Sekildedir.
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Mudur

. Teknik Personel

So6zlesmeli Personel

. Isciler

Fen Isleri Miidiirliigii galismalarinin degisen kosullarda daha etkin ve zamanimnda yapilmasini temin

etmek i¢in Fen Isleri Miidiiriiniin teklifi ve Baskanligin onayi ile yeni seflikler kurulabilir veya kurulmus
seflikler birlestirilebilir, sefliklerin baz1 gérevleri diger sefliklere verilebilir.

Miidiirliigiin Gorevleri
Madde 8- Bulancak Belediye Bagkanligi'nin amaglari, prensip ve politikalar1 ile bagl bulunulan mevzuat ve

Belediye Baskani'nin belirleyecegi esaslar ¢ercevesinde, Bagkanlik Makaminin emir ve direktifleri
dogrultusunda, Belediye Baskani'nin ve/veya gorevlendirdigi Baskan Yardimcisinin gozetimi ve denetimi
altinda asagida siralana gorevleri ifa eder;
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Belediye sinirlan igerisinde yiiriirliikkteki imar planlarma uygun olarak yeni yollarin yapilmasini ve
mevcut yollart onarilmasini saglamak,

Her zaman ve her sartta yollarin ulagima ag¢ik tutulmasini, bunun i¢in ihtiya¢ duyulan malzemelerin
zamaninda temin edilerek kullanicilara verilmesini saglamak

Vatandagslarm istek ve sikayetleri ile ilgili dilekgelerini degerlendirerek sonucunu ilgili kisi ve kurumlara
iletmek, teknik bilgi isteyen diger kuruluslara yardimci olmak.

Belediye sinirlan igerisindeki yeni yapilan yollar1 asfaltlamak, mevcut ve bozulan asfaltlarin onarilmasi
caligmalarini yliriitmek,

Yollara araglarin hizin1 kesmek amaciyla hiz kesicilerin yapilmasimni saglamak, kaldirimlara araglarin
park edilmesini 6nlemek i¢in engelleyici malzeme alimini ve montajini saglamak

Genigsletilmesi gereken yollari genisletilmesini ve tesviyelerinin yapilmasini, mevcut yollarin imar
planma uygun hale getirilmesini saglamak,

Ihtiya¢ olmas1 durumunda yollara stabilize serilmesi ve sikistiriimasi islemlerinin yapilmasimi saglamak
Imar planma aykirilik teskil edecek sekilde istinat duvari, bahce duvari vb. yapilarm yapilmasi halinde
bunlarin kaldirilmasi i¢in konuyla ilgisi olan birimleri uyararak gerekli arag gerec destegini saglamak.
Miidiirlik emrinde gorevli is¢i personelle ve/veya ihale yoluyla hizmet alim1 yaparak asfalt kaplama ve
yama, bordiir, tretuvar yapim ve onarimini yapmak

Yaya ve arag trafigi ulasimmin rahatlikla saglanmasi i¢in kopru, alt-Ust gecit yapmak,

Ana arter tizerindeki kavsaklarda tesis edilen sinyalizasyon sebekelerinin en iyi trafik akisini siirekli
kilacak sekilde calismasinin temini i¢in gerekli calismalar ve ilgili kuruluslara iletmek

Bozulan yikilan orta refujlerin tamiri, kavsak diizenlemeleri yapmak yaptirmak

Cadde ve sokaklardaki tretuvarlarin bordiirlerinin boyanmasini saglamak

Is programiyla ilgili hafriyat islerinin verimli yiiriitiilmesini saglamak

Diger Miidiirliik ve birimlere gerekli arag, gerec destegi saglamak

Kagak veya ruhsatina aykir1 yapilarin yikim islemlerinde, birimine bagli is¢i, makine ve her tiirlii arag ve
gerecin gonderilmesini temin ederek ilgili birimlerle uyumlu ¢aligmay1 saglamak

Arag filosunun her an hizmete hazir olmasi igin gerekli ¢alismayi ilgili mdurluk ile koordineli olarak
yapmak, ariza ve eksikliklerin zamaninda giderilmesini saglamak

Ilce smirlarinda kar ve buzlanma ile miicadele etmek

Araglarin bakim, onarmm, tamir ve yakit ikmalinin yapmak, yaptirmak

Hazirlanan veya hazirlattirilan proje ve etiitlerden, Miidiirliik¢e karar verilen projelerin gerekli onaylarin
alinmasindan sonra 4734 say1l1 yasa kapsaminda her tiirlii yapim, hizmet ve mal alim ihalelerinin
yapilmasi ve bunlarla ilgili evraklarin diizenlenmesi
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Biitce imkanlar1 nispetinde ve Bagkanlik¢a uygun goriilmesi halinde 5393 sayili yasanin verdigi yetki
cergevesinde okul binalarinin yapim, bakim ve onarimini yapmak.( okullarin bahgelerinin
diizenlenmesini, asfalt ve bordiir yapilmasini, spor sahalarinin yapilmasini, WC'lerin tamiratlarini, bahge
duvar1 ve korkuluklarin tamiratlarini, i¢-dis boyalarinin yapilmasini, ¢ati onariminin yapilmasini,
elektrik ve aydinlatma tamiratlarinin yapilmasini saglamak)

Belediye ait mevcut binalarda gerceklestirilecek, bakim onarim ve tadilat amacli ¢esitli insaat
faaliyetlerinin takip edilerek sonuglandirilmasini saglamak

Calisma programlarinin icra edilmesinde istihdam edilen insan kaynaginin sevk ve idare edilmesini
saglamak

Alt gegitlerin halkin kullanilmasini saglamak amaci ile bakim, onarim, boya ve badanasi ile
aydinlatmanin yapilmasmi saglamak

Belediye hudutlar1 icindeki tarihi ve kiiltiirel degerleri korumak ve korunmasi amaci ile gerekli
caligmalar1 yapmak

Kamuya ait yerlere istinat duvar1 ve merdivenli yol yapilmasini saglamak

Belediye sinirlar1 igerisindeki cadde ve sokaklarin kenarlarina dokiilen ve ¢evre kirlili§ine neden olan
kii¢iik capli molozlarin toplanmas1 ve dokiim yerlerine naklinin yapilmasimni saglamak

Belediyemiz sinirlari i¢inde bulunan maili inhidam durumundaki tehlikeli yapilarin gerekli yasal
islemlerinin yerine getirilmesinden sonra yikilarak kaldirilmasi,

Projesi hazirlanarak ihalesi yapilan yapim islerinin imalat siirecinde yiiklenicilerin hakedislerinin
hazirlanilarak ilgili miidiirliiklere iletilmesini saglamak

Resmi ve 0zel kuruluslarin veya vatandaslarin yol kazi ¢alismalarma iliskin taleplerini degerlendirmek
ve sonu¢landirmak

Program biit¢eye bagl olarak ihaleye ¢ikacak islerin ihale dosyalarinin hazirlanmasi

Thalesi yapilan islerin siiresi i¢inde ve sartnamelerine uygun olarak gerceklestirilmesini saglamak.
Thalesi yapilmis ve yapimi tamamlanan islerin gecici kabul, kesin kabul ve kesin hesap islerini
tamamlanmasini saglamak, altyap1 katilim paylarinin alinabilmesi i¢in gerekli hesaplamalarmin
yapilarak, tahsilat1 icin Mali Hizmetler Midiirliigiine gondermek.

[1gili mevzuat geregi Belediyeden izin alinmadan ilce hudutlar1 dahilinde izinsiz yapilan calismalar
sonucunda olusan altyap1 ve iist yap1 hasar bedellerini tespit ederek tahsilati i¢in Mali Hizmetler
Miidiirliigiine gondermek

[1gili mevzuat hiikiimlerine gore ihale suretiyle yaptirilan ihaleli islerin kontrolliik hizmetlerini yerine
getirmek

Y1l igerisinde yiirtitiilecek ¢alismalarin yatirim plan ve programinin hazirlanmasini ve takip edilerek
sonu¢landirilmasini saglamak

Imar Planlarini tatbik etmek iizere 5 yillik Imar Programini hazirlamak, bu programlar Belediye

Meclisinde kabul edildikten sonra program cercevesinde gerekli diizenlemeleri yapmak, program icine
bulunan Kamu kuruluslarina tahsis edilen alanlari ilgili Kamu Kurulusuna bildirmek. (Belediyenin
miilkii olan veya Belediyenin hiikmii tasarrufu altinda bulunan yerlerde 5 yillik yatirim programi
hazirlamak ve programa giren ¢evre diizenlemeleri, bina tesislerini, yaya yollarni projelendirmek.)

Ilgenin sosyo-ekonomik ihtiyac1 dogrultusunda miidiirliigiin programlarina gére projeler iiretmek ve
fizibilite raporlar1 hazirlamak

Belediye miicavir alanlarinda ilgili muhtarliklarm, resmi kurum ve kuruluslarin talepleri dogrultusunda
meclis kararina istinaden Belediye Bagkaninin onay1 alinarak gerekli olan hizmet ve destegi saglamak.
Metruk evleri yikmak ve diizenlemek.

Bagkan tarafindan verilecek diger gorevler
Madde 9- Fen Isleri Miidiirii, Belediye Baskani’nin ve/veya gorevlendirdigi Baskan Yardimeisinin gozetimi ve
denetimi altinda Baskanlik Makami'nin verecegi diger gorevleri de yerine getirir.



Miidiirliik Yetkisi ve Sorumlulugu
Madde 10- Fen Isleri Miidiirii, bu yonetmelikte sayilan gérevleri ve 5393 sayili Belediye Kanununa dayanarak
Belediye Baskaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar ¢ercevesinde yapmaya sorumlu ve yetkilidir.

1. Fen Isleri Miidiirliigiinii Baskanlik Makamina kars1 temsil eder.

2. Midirligiin yonetiminde tam yetkili kisidir. Miidiirliigiin her tiirlii caligmalarini diizenler.

3. Fen Isleri Miidiirliigiiniin Tahakkuk Amiri, Harcama Yetkilisi ve Miidiirliik personelinin Disiplin

amiridir.
4. Fen Isleri Miidiirliigii ile diger Miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglar.

UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler, Yiiriirliik ve Yiiriitme

Diger kurum ve kuruluslarla koordinasyon
Madde 11-
1. Miidiirliikler aras1 yazigmalar Miidiir'iin imzasi ile yiirttiiliir.
2. Miidiirliigiin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, i1 Belediyesi, Kamu Kurum ve Kuruluslar1 ve
diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigsmalar; Miidiir ve Baskan Yardimcisinin parafi Belediye
Bagkaninin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile yiiriitiiliir.

Evrak Kayit , Arsiv ve Dosyalama

Madde 12-
1. Midiirliiklerde yapilan tiim yazigmalarin birer sureti konularina gore tasnif edilerek ayri1 klasorlerde
saklanir.

2. Islemi biten evraklar arsive kaldirilir.

3. Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman ¢ikarilmasindan arsiv goérevlisi ve ilgili amiri
sorumludur.

4. Kullanilacak defter, kayit ve belgeler, ayni bilgileri igerecek sekilde elektronik ortamda da
diizenlenebilir. Bu sekilde diizenlenecek defter, kayit ve belgeler, gerektiginde ¢iktilar1 alinarak sayfa
numarasi verilmek ve yetkililerince imzalanmak suretiyle konularina gore agilacak dosyalarda muhafaza
edilir.

5. Fen Isleri Miidiirliigiine gelen ve giden her evrak bekletilmeksizin kayda almmarak gelen ve giden evrak
defterinde izlenir. Yazigsmalar smiflandirilarak standart dosya planina gore dosyalanir ve arsiv sistemine
gore korunur.

Denetim hukimleri
Madde 13-
1. Fen Isleri Miidiirii tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.
2. Fen Isleri Miidiirliigiinde calisan tiim personelin izin, rapor, derece ve kademe ilerlemesi, ddiillendirme
ve cezalandirma vd. islemlere iliskin belgeleri dosyalarinda tutulur

Ydnetmelikte Hikim Bulunmayan Haller
Madde 14- Bu Yonetmelikte hikiim bulunmayan hallerde yararlikteki ilgili mevzuat hikiimlerine uyulur.

Yurarluk
Madde 15- Bu yonetmelik Bulancak Belediye Meclisince kabul edilip yayimi tarihinde yiiriirlige girer.

Yurutme
Madde 16- Bu Ydnetmelik hukimlerini Bulancak Belediye Baskani yiiriitiir.



